Nedlasting av Vipps-rapporter fra VippsPortalen

1. Logginni VippsPortalen (vipps.no -> Logg inn for bedrift)

2. Menyvalg Rapporter -> Periode (velg fgrste og siste dag i perioden -> «Bruk»
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3. Velg alle salgssteder dersom du skal laste ned en oppgj@rsrapport til Tripletex. Velg bare
salgssteder med Vipps nummer dersom du skal laste ned en rapport til Cornerstone. Klikk sa
pa «Last ned rapport»
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4. Velg riktig rapportformat

a. Oppgjorsrapport (PDF) kan brukes dersom Vipps er satt opp a bare gjgre opp en gang
i maneden. Denne bokfgres som avansert bilag i Tripletex med bilagsdato ‘siste i
maneden’ og linjedato ‘andre i maneden etter’.
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b. Last ned «Ngkkeltall (XML)» for import til Tripletex
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| Tripletex:
Bilag -> Import -> Format «Vipps oppgj@rsrapport» -> velg fil -> Importer
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c. Velg Transaksjonsoversikt (Excel) for import av gavene til Cornerstone. [Dersom du
bruker Vipps pa nett i tillegg til Vipps nummer er det viktig at du velger bare
salgsstedet for Vipps nummeret fgr du velger «Last ned rapport» i steg 3, fordi
gavene fra Vipps pa nett allerede er registrert i Cornerstone.

@ Transaksjonsoversikt (Excel)
Alle transaksjoner, inkludert de som ikke er gjort opp

Ta med personlig informasjon (gjelder bare for Vippsnummer)
Kundenes navn og meldingsteksten deres (hvis de har skrevet inn noe) er
inkludert i rapporten.

[ ] inkiuger uoppgijerte transaksjoner

Alle uoppgjorte transaksjoner er inkludert, uavhengig av tidsperioden du har
valgt.

5. Last ned rapporten og importer filen til enten Tripletex eller Cornerstone (egen veiledning).



