Veiledning: Import av Vipps gaver til Cornerstone:

0. Sjekk at formal i rapporten er skrevet ngyaktig som formalene i Cornerstone.

1. Ga inn i importfunksjonen:

@ Velgril

Den opplastede filen ma vzere en gyldig Excelfil med en overskriftsrad og én rad per person som skal importeres

Velg fil | Ingen fil valgt

Personer fra denne filen vil bli importért til folkmodulen. @nsker du ogsa a importére disse til felgende moduler?

Membership Medlemsregister -
Fundraising Givertjeneste -
Folk
Opprett person
Folk Alle personer

Grupper Importér fra Excel

Innstillinger Héandtér duplikater
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2. Velg filen pa PCen og last den opp:

@ velgiil

Den opplastede filen mé vaere en gykdig Excelfil med en overskriftsrad og én rad per person som skal importeres

‘veig Tl | Skotselv vipps 3.dsx



3. Sjekk at importreglene stemmer:

© importregler

O har tidligere mportert en Iignends fi. VI har benyitet impartreghene fra denne importen. Selv om du ikke ensker  gjere endrger, vennlst bekret at o er OK for du gr videre i neste steg

+ Legg til relatert person

Kolonmenar

Gaver

Fra kalonne Form Vipps manuet Fra koionne Saksdato Fra kolonne Brutio Fra koloane Transaksjons-ID

Formal skal importeres fra en kolonne i Excel-arket som du har lagt til. Sjekk at det star riktig
betalingsvalg. Dersom linja er tom, ma du legge til en tilordning. Bruk da blyantsymbolet.

4. Importer: Trykk pa den blae Import-knappen nederst.
Du vil enten fa en liten rapport pa skjermen etter litt venting, eller en e-post (ved mange linjer) nar
importen er ferdig. Vent med annen jobb i Cornerstone til dette er gjort.



