Legge til dokumentasjon til et allerede fgrt bilag i Tripletex

1. Finn frem bilaget i bilagsoversikten, og klikk pa bilagsnummeret

= rriplefex SA  Syvendedags Adventistkirkery S
Favoritter Bilag
ﬁ Hjern
B Dato Beskrivelse

T -
D bilag - Kontoutskrift mai
- Bilagsmottak 9 EI

Ikke bokforte bilag 2023-05-11 Gebyr renovasjon

Bilagsoversikt 2023-05-11 Gebyr renovasjon

2. Ga til fanen ‘vedlegg’

Bilag

10-2023 - Avansert bilag

Detaljer YVedlegg

3. Apne delen ‘legg til sider fra bilagsmottak’ dersom du har lastet opp dokumentasjonen ditt, kryss
av for dokumentene som skal legges ved (1), sjekk at disse legges til etter siste side (2), og trykk pa
‘legg til vedlegg’ (3).

Bilag / 10-2023 - Avansert bilag

Detaljer Vedlegg
Detaljer ~

Vis vediegg

Registrert av. Sist endretav

l Legg til sider fra bilagsmottak| -

Valgte sider legges til vedlegget. Hvis det ikke finnes et vedlegg fra for, s& opprettes det et nytt.

Bilagsdetaljer

Vs: Fakturoi Vis
Build.pdf
Renhold mai Vis

Renhold mai.pdf

s Vis
—— i
[] 2023-04-19 Faktura numme "SI fra Tripletex AS Vis
Faktura- S, ndf
O MR - Faktura 8204870 - betales i juni Vis
salg Faktura, (R por

Retning
Oppover -

Posisjon
Legg til nye sider etter siste side

Legg til vedlegg

Bilaget er na oppdatert og dokumentene er flyttet fra bilagsmottaket til bilaget.

[For a komme tilbake til konteringssiden, trykk pa ‘Detaljer’ gverst.]



